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1 –  
Empresa: JAPRAC – Grupo JAP  
Função: Accounting Assistant – Combustíveis | Estágio IEFP 
Localização: Paredes 
Perfil do candidato:  
Licenciatura em Economia, Gestão, Ciências Empresariais; 
Boa capacidade utilização Excel; 
Inglês básico; 
Flexível; 
Capacidade de trabalhar em equipa  
Tarefas: 
Análise e tratamento de dados resultantes do aumento volume operacional associado ao período 
de maior cadência. 
Identificação e análise de consumíveis; 
Análise critica do processo; 
Identificação de pontos de melhoria do processo atual. 
Contacto: dfvasconcelos@grupojap.pt  
Outras informações: solicita-se o envio de cv. 

 

2 - 

Empresa: JAPRAC – Grupo JAP  
Função: Accounting Assistant – Faturação | Estágio IEFP 
Localização: Paredes 
Perfil do candidato:  
Licenciatura em Economia, Gestão, Ciências Empresariais; 
Boa capacidade utilização Excel; 
Inglês básico; 
Flexível; 
Capacidade de trabalhar em equipa. 
Tarefas: 
Análise e tratamento de dados resultantes do aumento volume operacional associado ao período 
de maior cadência; 
Identificação e correção de inconformidades; 
Análise e emissão de documentação a clientes com conta corrente; 
Cobranças de itens pós fecho do contrato e outros itens associados ao contrato de aluguer; 
Análise critica do processo; 
Identificação de pontos de melhoria do processo . 
Contacto: dfvasconcelos@grupojap.pt  
Outras informações: solicita-se o envio de cv. 

 

3 –  

Empresa: JAPRAC – Grupo JAP  
Função: Accounting Assistant – Cobranças | Estágio IEFP 
Localização: Paredes 
Perfil do candidato:  
Licenciatura em Economia, Gestão, Ciências Empresariais; 
Boa capacidade utilização Excel; 
Inglês básico; 
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Flexível; 
Capacidade de trabalhar em equipa; 
Tarefas: 
Análise e tratamento de dados resultantes do aumento volume operacional associado ao período 
de maior cadência; 
Seleção e recolha de informação referente a processos; 
Preparação e envio fornecedor de cobrança externa; 
Análise critica do processo; 
Identificação de pontos de melhoria do processo atual. 
Contacto: dfvasconcelos@grupojap.pt  
Outras informações: solicita-se o envio de cv. 
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	Função: Accounting Assistant | Estágio IEFP
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